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1. Scop

Acest document are ca scop descrierea pasilor pentru setarea si generarea fiserelor de banci pe

structura si tipul solicitat de fiecare banca in parte.

2. DESCRIEREA FLUXULUI DE LUCRU

1. Definirea Machetelor de export fisiere de banci.
Operatiunea se face din Setari -> Machete export fisiere banci
2. Asocierea Machetelor de banci.
Operatiunea se face din Setari -> Nomenclator banci
3. Export fisiere banci.
Operatiunea se face din Utilitare -> Fisiere banci (Lichidare/Avans)

4. Generarea raporturilor “Borderou alimentare carduri” / Borderou
casierie

Operatiunea se face din meniul de Utilitare->Borderou Casierie sau
Borderou alimentare carduri
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5. Conversia fisierelor din format “CSV”, in “XLS”.

1.1. DEFINIREA MACHETELOR DE BANCI

In aplicatia desktop EJuSAL au fost predefinite cateva formate de fisiere banci, astfel:

1. BCR_CNP_TXT - In aceasta macheta, apar campurile: CNP, Suma. Exportul
acestei machete sa face in format TXT

2. BCR_IBAN_TXT - In aceasta macheta, apar campurile: Cont individual, Suma.
Exportul acestei machete sa face in format TXT

3. BRDE_TXT - In aceasta macheta, apar campurile: Cont individual (Acest camp a
fost redefinit si poarta numele de “CONT”), Suma. Exportul acestei machete sa
face in format TXT

4. BTRL_TRANSILVANIA XLS — In aceasta macheta, apar campurile: Nume si
prenume (Acest camp a fost redefinit si  poarta numele de
NUMESIPRENUME),CNP, Cont individual(Acest camp a fost redefinit si poarta
numele de “CONT”), Camp predefinitl(Acest camp a fost redefinit si poarta
numele de “EXPL”). Exportul acestei machete sa face in format XLS

5. ING - In aceasta macheta, apar campurile: Cont collector (Acest camp a fost
redefinit si poarta numele de CONTSURSA)., Cont individual, Suma, Nume si
prenume(Acest camp a fost redefinit si poarta numele de BENEFICIAR), Camp
predefinit 1(Acest camp a fost redefinit si poarta numele de DETALII 1), Luna
calcul (Acest camp a fost redefinit si poarta numele de DETALII2)

6. RAIFF_XLS, RAIFF_DBF - In aceasta macheta, apar campurile: Nr crt, Nume si
prenume (Acest camp a fost redefinit si poarta numele de NUME), CNP, Cont
individual (Acest camp a fost redefinit si poarta numele de SIMBOLCONT),
Suma

7. UNICREDIT_TIRIAC_XLS - In aceasta macheta, apar campurile: Cont

individual (Acest camp a fost redefinit si poarta numele de IBAN), Suma, Nume
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si prenume (Acest camp a fost redefinit si poarta numele de NUME ANGAJAT),
Camp predefinit(Acest camp a fost redefinit si poarta numele de TIP PLATA),
CNP

8. BANCPOST_TXT - In aceasta macheta, apar campurile:Nume si prenume, Cnp,
Cont individual, Suma

9. OTP_TXT - aceasta macheta, apar campurile: Cnp, Cont individual(Acest camp a
fost redefinit si poarta numele de IBAN), Suma

Daca niciunul din formatele de mai sus nu este cea ce utilizatorul are nevoie se va trece la
definirea altor machete conform formatului dorit.
Definirea de noi machete pentru asocierea acestora bancilor se face in meniul: Setari -
>Machete export fisiere banci. Submeniul de Machete export fisiere banci este structurat in
doua zone:

1. O zona de afisare informatii macheta

2. O zona de comenzi cu urmatoarele comenzi: Adauga, Modifica, Sterge, Importa,

Exporta
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_i5ix]

Luna de lucru

& Deschidere [{f Tnchiders
U Uitre @) setan

Momenclator bdnci  Machete export fisiere banci

@ P«ctualizarel (B Stat de personal

@ Stat de plats

Parametri generali | Tipur concedii medicale

@ Stat de avans

Detalii generale scoald Noma lucrétoare pe luni

Macheteexport-date

1.
Nume macheta

BCR_CNP_TXT

BCR_IBAN_TXT

BRDE_TXT

2 - Comenzi

| - Adauga ‘

BTRL_TRANSILVANIA_XLS | & Modificd ‘
ING

RAIFF_XLS

CEC_XLS

RAIFF_DBF
UNICREDIT_TIRIAC_XLS
BANCPOST_TXT
OTP_TXT

ber w1

| sterge ‘

| ¥ Importi ‘

IC Exporti |

a) Comanda Adauga: permite adaugarea unei noi machete.

Fluxul de adaugare este urmatorul:

- Pentru adaugarea unei machete se actioneaza butonul “Adauga”; la actionarea
butonului se deschide urmatoarea fereastra:
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Editare macheta pentru export figiere banci _

Machete export date
Mume machetd: |
Separatar Separator zecimale

Prenume
H i .
cp
Suma
Cont individual
Cont colector
Data platii
Camp predefinit 1
Camp predefinit 2 ~
Nr crt. w L Configurare

‘aloare camp “aloare camp

predefinit 1 : predefinit 2 ;

Alinieretotal; [ Antet [ ] Subsol

= Salveazi | |® Anuleaza

- Se completeaza urmatoarele campuri:
v" Nume macheta: se va tasta numele machetei, este camp obligatoriu de completat.

v/ Separator: se va tasta separatorul dintre campuri. Acesta este utilizat pentru exportul

in txt si CSV pentru separarea campurilor/coloanelor

v’ Separator zecimale: se va tasta separatorul de zecimale pentru campurile de tip suma,

implicit aplicatia seteaza virgula.

v/ Campuri: este o lista cu valori care pot aparea ca si coloane in fisierul de export

-~ B | b4 e

v' Butoanele | Si permit adaugarea respectiv stergerea
campurilor in lista de coloane care vor aparea in macheta definita, pentru adaugare se

va selecta coloana dorita.

&  Mutd sus . Mutijos

v' Butoanele Si se folosesc pentru stabilirea ordinii de

afisare a coloanelor, respectiv mutare sus sau jos.
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v" Valoare camp predefinit 1: acesta este un camp care se poate popula cu o valoare
specifica unei banci iar valoarea respectiva se va regasi in fisierul exportat (EX: poate
fi populat cu un comentariu “ Lichidare). Se va tasta valoarea campului “Camp

predefinit 1’ selectat din lista de valori “Campuri”

v" Valoare camp predefinit 2: Acesta este un camp care se poate popula cu o valoare
specifica unei banci, similar campului predefinit 1. Se va tasta valoarea campului

“Camp predefinit 2” selectat din lista de valori “Campuri”

v Aliniere total: va afisa un total pe valoarea campurilor de tip suma; se poate selecta ca

acest total sa se afiseze in antet sau subsol in dreptul coloanei corespunzatoare sumei.

v' Configurare: optiune care permite o configurare detaliata pe anumite setari a unei

coloane selectate.

- Pentru salvarea datelor se va actiona butonul Salveaza

Pentru configurarea unui camp selectat se vor urma pasii:

- Se va selecta un camp din lista de valori:

Editare macheta pentru export figiere banci |

Machete export date
Mume machetd:  MMacheta_test
Separator ' Separator zecimale 1
CAmpuri . | Mume A Nume §i prenume

Prenume Cnp
Sk ccece |2 s jos
cnp A 5 Cont indhddual ¥ Mt jos
Suma Cont colector
Cont individual Camp predefinit 1
Cont colector Camp predefinit 2
Data platii
Camp predefinit 1
Cémp predefinit 2 -
Nrcrt. v L7 Configurare

“Yaloare cBmp “aloare cAmp

predefinit 1 : predefinit 2 :

Alinieretatal; [ Antet [ ] Subsol

™ Salveaza ‘ ‘ @ Anuleaza
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- Se va actiona butonul Configurare, se va deschide fereastra:

Configurare §|

Configurare

Mume camp : | SN
Format: |0 3
Lungime 0
Aliniere . | Stanga 3
Frefix :

Sufix :

™ Saheaza @ Anuleaza

- Se vor completa / edita urmatoarele campuri:

v Nume camp: aplicatia propune implicit acelasi nume asociat in coloana Campuri, se

poate modifica cu o valoare dorita in fisierul de export

v" Format: este un camp de tip lista in care se va stabili formatul campurilor de tip
Numar sau Data. La campurile de tip Numar se pot seta numarul de zecimale ale
datelor de tip numeric. Delimitatorul de virgula se seteaza in fereatra anterioara
(campul separator zecimale). La campurile de tip Data se seteaza formatul de data,

selectand una dintre optiunile propuse de sistem.

v" Lungime: se va stabili lungimea caracterelor aferente campului care se configureaza.
Lungimea trebuie setata astfel incat sa includa dimensiunea campului plus a

eventualelor caractere adaugate la sufix sau prefix.

v Aliniere: este un camp de tip lista cu doua valori: Stanga, Dreapta, Nimic: se va stabili
afisarea campului ca si pozitionare, la stanga sau la dreapta. Daca alinierea este la
stanga si lungimea campului este mai mica decat numarul de caractere al datelor ce se
doresc a fi exportate , atunci trunchierea acestora se va face din dreapta. Daca alinierea

este la stanga, trunchierea se va face din dreapta
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v Prefix: se vor tasta cu caracterele care se doresc a fi afisate inainte campului

configurat; de exemplu: “000suma”, prefixul fiind “000”

v Sufix: se vor tasta caracterele care se doresc a fi afisate dupa campul configurat; de

exemplu: “suma000”, sufixul fiind “000”

- Pentru salvarea datelor se actioneaza butonul Salveaza:

Configurare E'
Configurare
Mume camp |Sum5 |
Format: |0,00 V|
Lungirne
Aliniere |Dreapta V|
Prefic: |000 |
Sufix: {000 |
= Salveaza @ Anuleaza

b) Comanda Modifica: permite modificarea detaliilor unei machete create de
utilizator.

Fluxul de Modificare al Machetelor de banci este asemanator celui de Adaugare. Nu pot fi modificate
machetele predefinite in aplicatie.

c) Comanda Sterge: permite stergerea unei machete care nu este atasata la o banca.

Fluxul de stergere a unei machete este urmatorul flux de lucru:

- Se va selecta macheta de sters:
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Nume macheta

BCR_CHP_TXT

BCR_IBAN_TXT

BRDE_T®T
ETRL_TRAMNSILYAMIA _=L5
ING

RAIFF_¥L3

CEC_¥LS
RAIFF_DEF

UNICREDIT_TIRIAC _xL3

BAMCPOST_TxT

QOTP_TeT

Macheta_test

- Se actioneaza butonul “Sterge”; la actionarea butonului aplicatia va genera un mesaj

de confirmare stergere:
Atentie!

Doriti 54 stergeti aceasta macheta din lista?

- Pentru confirmarea operatiei de stergere se va selecta optiunea “Da”.

- Aplicatia va genera mesajul:

Stergere macheta export

Macheta a fost stearsd cu succes

L

NOTA: daca macheta este atasata la 0 banca atunci aplicatia va genera mesajul:
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stergere macheta export

Nu se poate sterge aceastd macheta deoarece este asignata la banca: BCR

T

Trebuie stearsa lagatura cu banca din submeniul Setari / Nomenclator Banci pentru a se

permite stergerea.

d) Comanda Importa: permite importul unei machete dintr-un fisier XML.

Fluxul de lucru pentru import este urmatorul:
- Se actioneaza butonul Importa

- Se deschide fereastra:

Lanok ir: | |= Rapoarte v| € j- 5 ,
.E man:heta.xml
by Recent
Documnents
¢
Desktop

by Documents

&

ky Computer

File: marne: || w | [ Open ]

My Metwork Filez of type: |><ML L | [ Cancel ]

- Sevaselecta calea de acces catre macheta care se va importa
- Se va selecta macheta si se va actiona butonul Open.
- Aplicatia va genera mesajul:
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Import machete

Macheta a fost importata cu succes

T

- Daca exista deja 0 macheta cu acelasi nume, aplicatia va genera mesajul:

Atentie!

Mai existd o macheta cu acelasi nume!!

o

e) Comanda Exporta: permite exportul unei machete intr-un fisier XML.

Fluxul de lucru pentru export este urmatorul:
- Se actioneaza butonul Exporta

- Se deschide fereastra:
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Machete

Save in; |E}Hapnarte V| € T £ -
macheta.xml

ky Recent
Documents

E

Deszkiop

by D ocuments

&

by Computer

{ File namme: || w | | Save |

My M etwork Save as bype: |><ML L | [ Cancel ]

- Sevaselecta calea catre spatiul de salvare a machetei si se va completa numele
fisierului XML
- Se va actiona butonul Save pentru salvare.

- Aplicatia va genera mesajul:

Macheta a fost exportatd cu succes

o
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1.2. ASOCIEREA MACHETELOR LA BANCI

Pentru asocierea unei machete la o banca se va deschide submeniul Nomenclator banci:

_ioix
& Deschidere [{f Inchider=

@Muﬁml@&ddepamdl@ﬂddeﬁdé @&adeaml%l.ﬁae @Setén'

Detalii generzle scoald Fa'a'neh'igenerﬂl'l"puiconcecimedcdel Moms lucrdtoare pe luni  Momenclator banci |Mad13tee:¢>ortﬁg’erebé’1d|

Luna de lucr

Cod BIC | Nume banca “ont colector
RNCE ber . 201469291885

Submeniul de Nomenclator banci este structurat in doua zone:
1. O zona de afisare informatii bancii:
2. O zona de comenzi cu urmatoarele comenzi: Adauga, Modifica, Sterge:

Pentru asocierea machetelor predefinite sau definite de utilizator fiecarei banci se selecteaza

& Modifica

banca din zona de afisare si se actioneaza si se actioneaza butonul
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Se va deschide fereastra de Nomenclator banci de unde se va seta macheta corespunzatoare:

[=jEpusaL v1.15.6

@.uduaimleaamwa|@samuaﬁl®samaml e, Utitare @Seiwl

Deige'ﬂﬁeswdﬁl Parametri generali | Tumwrm(imedﬁel Noma mﬂuiepehnl Nomendiator banci IMBchdeemodﬁmbiml

Nomer

| Nume banca

| Cont colector Comenzi
ba RO73
+ Adauga
2 Modifica
Detalil bancé x Sterge
CodBIC: [RNCB - BANCA COMERCIALA ROMANA = |

Nume banci: [
Contcolector: [RO73RNCE725920146 R

ursa de finantare

65.02 - Buget local (Consiiul local)

65.02 - Buget local (Consiiul jud...

65.10 - Veni (Finant

65,02 - Venituri proprii

Anuleazd

= Salveazd

- Se actioneaza butonul

Daca toate campurile au fost completate corect, aplicatia va genera mesajul:

Setari banca

Datele au fost salvate cu succes

L
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1.3. EXPORT FISIERE BANCI

Comanda Export fisiere banci din meniul Utilitare permite exportul fisierelor de banci,
pentru plata la lichidare a restului de plata, respectiv pentru plata sumelor de avans a

indemnizatiilor de concediu de odihna.

Pentru generarea unui fisier pentru banca trebuie ca cel putin un angajat sa aibe inregistrat

contul bancar la banca respectiva, altfel aplicatia va genera urmatorul mesaj:

EDSD_0303: Export figiere banci

Mu exista angajati cu cont bancar preferential.

| ok

Daca se actioneaza butonul Export fisiere banci avans sau Export fisiere banci lichidare,

se deschide fereastra:

Export fisiere banci

Banca : En::::F.!

Mume figier | |[ ]
Tipfigier: () CSY (O DBF () TXT Exportd antet
Data pldti: |26 iunie 2012 v |

= Exporta @ Anuleaza

- Se selecteaza banca pentru care se va genera exportul

- Se actioneaza butonul E

- Se va deschide fereastra pentru selectarea spatiului de salvare:
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Figiere pentru banci

Save in: | =) Rapoarte - | Q& F EF G-
1 %I]Bnrderou(:asierie.csv
\ B Borderouch. csy
My Fecent %‘]NDtaCalculCM.csv
D ocuments
Desktop

File narme: | d | L Save ]

ky Metwork Sawve az ype: | Csv L | [ Cancel ]

- Se selecteaza tipul de fisier generat, respectiv se bifeaza una din optiunile: CSV, DBF,
TXT,

- Se completeaza campul Data platii
- Se actioneaza butonul Exporta pentru efectuarea exportului.
- Aplicatia genereaza urmatorul mesajul:

EDSD_0302: Export figiere banci

Exportul 5-a finalizat cu success.

ok

NOTA:

- Fiecare din bancile pentru care se va genera un fisier de export trebuie sa aiba atasata

0 macheta in Nomenclator banci din meniul Setari.

- Daca banca selectata nu are o macheta selectata, aplicatia va genera mesajul:
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Export figier banci

Aceastd banca nu are atasatd o macheta. Doriti 54 atasati o macheta acum?

Prin bifarea optiunii Da se va deschide fereastra de Nomenclator banci de unde se va seta

macheta corespunzatoare:

E Informatii banca

Detalii banca
CodBIC: |RNCE - BANCA COMERCIALA ROMAMA tdachetd

Nume bancs:  |ElafE | BCR_CNP_TXT ~
BCR_IBAN_TXT =
BRDE_TXT “

Caont colectar |ROESRNCEI§523351055?35063 | —

Detalii conturi platitor

£5.01 - Buget de stat {MECTS) L Comenzi

65,02 - Buget local (Consiliul local) ]

£5.02 - Buget local {Consiliul jud. .. MU 4 Modifica

65,10 - Yenituri proptii (Finankar, .. MU

65,02 - Menituri proprii {(Finankar. .. MU

| H Salveazs ‘ ‘ @ Anuleazs | P74 Configurare figier export

Dupa setarea machetei si salvarea datelor aplicatia revine in meniul de Export fisiere banci si

se continua cu pasii detaliati mai sus.

Fluxul de generare a fisierului de banci pentru avans este asemanator celui de la lichidare cu
deosebirea ca trebuie sa se selecteze din lista de avansuri datele de identificare a statului de

avans inainte de generare:

* Fisiere banci avans

|EIE|.EIT.2EI1 2-09.072M2 v|

Daca pentru salariatii care au sume de avans inregistrate se doreste generarea fisierului de

export, si nu au fost inregistrate conturi bancare preferentiale, aplicatia genereaza mesajul:
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EDSD_0303: Export figiere banci

Mu exista angajati cu conturi bancare preferentiale

ok

1.4, GENERAREA RAPORTULUI BORDEROU ALIMENTARE CARDURI

SAU BORDEROU CASIERIE

1. Borderou alimentare carduri: raportul va afisa o lista a salariatilor care primesc
restul de plata, respectiv avansul de concediu de odihna pe card, intr-o forma

predefinita sau alegand alte campuri. La actionarea butonului se va deschide fereastra:
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Alege pentru tiparire borderou alimentare carduri

Raport predefinit [acesta contine urmatoarele coloane: nume 31 prenume, chp, sUMa 3

cont bancar)

Caloane :

Murie
Prenume
Murie 5i prenume

Banci:
BCR
[]brd

[] trezorerie

Crp

Sums

Cant individual
Cont colector

D ata plaki

Camp predefinit 1
Camp predefinit 2

Data plati: |26 e 2012 b

[] Borderou pentru avans ;

Semnaturi

Nume prenurme Functie
intocmit
| | |
| | |

| [
| ]

Dimensiune kext © | Bpt A = Tip&rire

NOTA: bifarea campului Raport predefinit (acesta contine urmatoarele coloane: nume si
prenume, cnp, cont bancar si suma) va duce la generarea unui raport doar cu aceste coloane

indiferent de ce se va seta pe linia de Coloane.
Fereastra este structurata in urmatoarele zone:

1. Coloane: se afiseaza coloanele care pot fi afisate pe un raport. Implicit sunt bifate

toate, pentru eliminarea unei coloane se va debifa.

2. Banci: se va afisa lista bancilor pentru care se poate genera raportul. Nu poate fi
selectata decat o singura banca

3. Data platii: se va selecta data de plata a statele de plata / statelor de avans.

4. Borderou pentru avans: bifarea campului va duce la afisarea statelor de avans

pentru care se doreste generarea borderoului.

5. Setare semnaturi: se vor seta persoanele care vor semna pe raportul generat.
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6. Dimensiune text: se va selecta fontul de afisare a datelor pe raport.

Dupa setarea valorilor dorite in zonele de interes marcate mai sus se va actiona butonul

Tiparire si se va lansa raportul Borderou alimentare carduri

Borderou alimentare carduri

| 1 o 1 | EEET - |
Borderou alimentare carduri pe luna
06.2012
Unitate de invai@mant.  Scoala test
Cod SIRUES: 10000000002
Cod fiscal: 4934636111
Banca - brd
Hr. Hume gi prenume Cnp Cont individual Suma
crt.
1 | Dadiloveanu Andra 2531020520025 ROZ1BRDESH41 4352446591623 2129
2 | MORARIL AR 2560529012537 | ROOSERDEGOS4G609276411310 1435
Total banca brd 3564
Total general : 3564
Tntocmit

OGS ANMA - Educatoare

MORARIL MARLA - Educatoare

Tiparit la: 26.06.2012 17:43

Raportul obtinut poate fi salvat in format xIs sau pdf prin utilizarea butonului de salvare din

bara de butoane |H'|. La actionarea butonului se alege formatul fisierului. Dupa selectarea
tipului de format se va deschide o fereastra de navigare care permite specificarea numelui si a

locatiei pentru salvare.

2. Borderou casierie: raportul va afisa o lista a salariatilor care primesc restul de plata,

respectiv avansul de concediu de odihna prin casierie.
Pasii de generare sunt:

1. Se actioneaza butonul Borderou casierie si se deschide fereastra:
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Alege pentru tiparire borderou casierie

] Borderou pentru avans : | 09.07.2012 - 09.07.20132 V|
Semnaturi
Hume prenume Functie
intocmit

| | | |
]

Dimenziune text : | Spt AL Tiparire % Ewxports in excel

2. Daca se genereaza pentru un Stat de avans se va bifa campul Borderou pentru avans si
din lista se va selecta datele avansului dorit la tiparire

3. Se seteaza informatiile personelor care semneaza
4. Se selecteaza dimensiunea fontului
5. Se actioneaza butonul Tiparire

6. Se lanseaza raportul Borderou casierie:
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Borderou casienie

| 1 of 1 | BER=NE RER= ENRET A - |
Borderou casierie pe luna
06.2012
Unitate de invaidmant  Scoala test
Cod SIRUES: 10000000002
Cod fiscal: 4934636111
Nrrt. Mutme i prenume CHP Rest de plata Semnaturd
crt.
1 |Dadiloveanu Andra 2331020520025 2128
2 | Dediu Marin 1700101192752 847
3 |Druta Mariana 2380307227304 2.234
4 | RS AN 2580519011543 2808
5 [MORARIL MARLE 258052901 2537 1.435
G |Medea ulia 2720701221156 2113
7 |Medes Marius 1760101529935 G835
g | Popescu Maria 2580704374527 34973
TOTAL : 16.385

Raportul obtinut poate fi salvat in format xIs sau pdf prin utilizarea butonului de salvare din

bara de butoane |tﬂ'|. La actionarea butonului se alege formatul fisierului. Dupa selectarea

tipului de format se va deschide o fereastra de navigare care permite specificarea numelui si a

locatiei pentru salvare:
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Sawve in: | =5 Rapoarte hd | a ? s N e
Ty ToiCentralizatorCheltuisl, pof;
i 23 -E CentralizaktorstatPlatasalarii, pdf
Py Recent o pdf
Documents = Pontaj.pdf
— | RecapitulatieTaxe. pdf
?_ o ;
|_ - StatPersonal, pdf
Desktap - StatPlataCheltuieli. pdf

| StatPlatasalari, pdf

¢

Fy Documents

by Computer
‘g File name: |BDrderDuEa$h.pdf hd | [ Save ]
by Metwork, Save as type: |.-'1'u:n:|bat [PDF] file [*.pdf) w | [ Cancel ]

Deasemenea aplicatia permite exportul statului in Excel utilizand optiunea de “Exporta in

excel”. Pasii de generare sunt:

- Se actioneaza butonul Exporta in excel, si se va deschide fereastra:
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Alege pentru export raport in excel rz|
MHurne - -
Premume o FALLE suz
CMP :
Fest de platd * bLt3 joz

Selecteazs tot

[] snuleazs selectia

i}- Exportd in excel

- Sunt afisate toate coloanele disponibile din raport.
- Daca nu se doreste exportul in excel a unei coloane aceasta se va debifa.

- Daca se doreste modificarea ordinii de afisarea a coloanelor se vor folosi butoanele
“Muta sus” si “Muta jos”

- Informatia de “Selecteaza tot” respectiv “Anuleaza selectia” marcheaza selectia sau
deselectia tuturor coloanelor dorite la export. Implicit la deschiderea ferestrei campul

“Selecteaza tot” este bifat marcand selectia tuturor coloanelor

- Pentru efectuarea exportului se va actiona butonul “Exporta in excel”, se va deschide

fereastra:
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Exporta in excel E]

Savein: | I3 Rapoarte v| * ] ? o

C_’ib]BDrderDuCasierie.csv

&

by Fecent
Documents

L

Deszktop

’a

a

\$

by Documents

Fy Computer
e File name: Ei orderouCasierie hd | Save
by M etwork, Save as type: | Exrcel L |

- Se va selecta calea de salvare a fisierului si se va actiona butonul Save.

1.5. CONVERSIAFISIERELE DIN FORMAT CSV IN XLS AFISIERELOR

DE BANCI

Daca structura de export este de tip “csv”, pentru conversia datelor in format “xIs”, se vor

parcurge pasii:

10. Se deschide un fisier excel nou,

11. In tabul Data, se va accesa comanda From Text,
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MNew Micros
Review View Load Test Team
e 5 e e o ecions | 4 [aTs W Clear
5 c Al
=2 = F Properties 2l | ? G Reapply
From f Existing Refresh i¢ Sort Filter .
Access Sources | Connections || A~ == Edit Links 17 Advanced
pfiernal Data Connections Sort & Filter
| Al - (- |
A B B D E F G H |
1
2
3
4
5
1]
7
8
9
12. Dupa accesarea comenzii From Text apare fereastra Import text files, se
selecteaza fisierul cu extensia CSV exportat de EduSal si se Importa in excel:
|.C!ﬂ (= R = Mew Microsoft Office Excel Works!
- Page Layout Formulas Data Review View Load Test Team
= L 53] connections == f Clear ]
\_@ | =1 "@ 7 Properties %L | T "‘;&Reapply E‘E
From  Fro Existing Refresn iL sort Filter \; Textto  Remaove
Access  Web Connections All~ =2 Edit Links X2 Advanced || Columns Duplicates
Connecdtions Sort & Filter

b m I Search band

=+ [ @
| Date modified | Type | Size
02.07.2012 13:54 Microsoft Office Exc. ..
8 ! 03.07.2012 10:35 Microsoft Office Exc...
9 = Deskblwd a. 03.07.2012 10:35
10 J’ Dornloads 02.07.2012 14:13 Text Document
1 =] Recent Places )
@ CentralizatorOP, csv 02.07.2012 13:09 Microsoft Office Exc. ..
12 .
= Libraries
L3 5 Documents
L J’ Music
B [E5] Pictures
5 i Videos
17 -
18 ;-;J Computer
13 £, Local Disk (C3)
20 o DATA D) = [T i
A File name: Ibcr.csv
22
23
24 A
13. Acest lucru va declansa aparitia ferestrei Text import wizard 1/3, se selecteaza

campul delimited si se trece la urmatoarea pagina
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| s - = e I
(=7 = - e lew
~ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Load Test Te
AL, TR, S o= By . [E5] connections || o TS & Clear
2 a3 HEE 21 [33) |
L o B Ea =i =] 5 eroperties 2|Z] S
From From From From Other Existing Refresh o Z| sort Filter
Access Web Text Sources ~ Connections An~ 5= Edit Links ' Advan
Get External Data Connections Sort & Filter
| AL - 2 |
A B C D E F G H 1
e 4|
= that best describes your data:
=] - Characters such as commas or tabs separate each fisld.
7 glds are aligned in columns with spaces bebween each field.
8
2 | =37 : 0EM United States ~
10
11
12
s Preview of file C:\Users\adrianbr\Desktopibanciy;
14 1M exc.
= S TS
a|" zver
16 =
17 S
18 g
19
20

14. Text import wizard 2/3. Se bifeaza casuta other si in dreptul ei se pune un

delimitator ex: “@” pentru machetele predefinite si se trece la urmatoarea pagina

( n? H ) [u =

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Load Test Te
5 5 5 5 L) — |03 Connections | A ‘jj ? { Clear
1! = =1 1 ~ Alz] |
E S BEEENET =T Q A properties 24 [2[Z] | > Reapp
From From From From Other Existing Refresh %l Sort Filter ,"
Access Web  Text Sources~ | Connections All~ == Edit Links 7 Advan
| Get External Data Connections Sort & Filter
| Al > Q £ |
| <R B = D E F G H 1
P Text Import Wizard - Step 2 of 3 "~ 211
2 | This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected in the preview
below.
3
4 Delimites
& %
6 I Semicolon I~ Treat consecutive delimiters as one
Comma
7 g Text qualifier: I' vl
8 I
5 | (™ other: i@
10 ————
gt Data preview
12
13
14 r crt. MARCA [Cont colecteor ont individual uma
1s 1 7 SCECERZ 0102 ethiuiieiuiied
3 ZCECO001 94 St
16
17
2= |MNEL |
at
2 Cancel [ mext> 1) Emsh |
20 o —m———
. . . . P 99 .
15. Text import wizard 3/3. Se finalizeaza operatiunea “Finish” si se accepta

importarea datelor in worksheet
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[ B R s e
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Load Test T
5 5 by L L (3] connections | o) B | S ¥ Clear
= : 1 ‘ 1 (et zl ||z ? 4
"@ j o 3 St L 1 Properties Lz]a ‘ &> Reapp
From From From From Other Existing Refresh v %l Sort Filter 7
|| Access Web Text Sourcesv | Connections An~ == Edit Links 7 Advan
| Get External Data Connections Sort & Filter
| A1 - 5|
4\_ A B C D E F G H |
E8ll Text Import Wizard - Step 3 of 3 N 21x|
2 This screen lets you select each column and set the Data Format.
3 olumn data format
ol | o General
5 - 'General' converts numeric values to numbers, date values to dates, and all
= Text remaining values to text.
- " Date: |DMmY 2 Advanced... |
= " Do notimport column (skip)
<.
10
11
12 Data preview
13
zal sl |
14 RCA Lont ceclector Cont individual Fuma -
15 RO7SCECEBZ 0102 Nithiabiduiniet 278
16 ROSSCECECO0134 Gtniiuinpingel 1412
17
18 |
19
20 Cancel | < Back Next > I

Import Data

Where do you want to put the data?
% Existing worksheet:

[=sac1
" New worksheet
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